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6. Sneltoetsen
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Door het toevoegen van sneltoetsen voor externe toetsenborden is de iPhone, iPod en iPad meer dan ooit inzetbaar als een vervanger van de computer. Voor Mac gebruikers is de leercurve klein omdat veel van de iOS sneltoetsen ook gebruikt worden op de Apple desktops en laptops. Bovendien is er een sneltoets die op de iPad in een hulpscherm laat zien welke sneltoetsen in de op dat moment actieve app aanwezig zijn. Hou hiervoor een van de Command toetsen 3 seconden lang ingedrukt. Helaas worden toetsenbordtips niet goed voorgelezen door VoiceOver. Maak je gebruik van een onofficieel bluetooth toetsenbord kan het bovendien zo zijn dat enkele toetsen voor sneltoets gebruik ontbreken of zich op een andere plek bevinden dan op deze kenniskaart beschreven. Iedere app ontwikkelaar kan sneltoetsen toevoegen. Zo heeft Microsoft bijvoorbeeld sneltoetsen beschikbaar gemaakt voor Word, Excel en Powerpoint.
Locatie van toetsen voor sneltoets gebruik
Command	: Links en rechts naast de spatiebalk.
Option of Alt	: Links en rechts naast de Command toets.
Control	: Onderste rij, tweede van rechts.
Shift	: Tweede rij van onder, meest linker en rechtertoets. Verwijder	: Tweede rij van boven, meest rechtertoets.
Pijl omlaag	: Onderste rij, tweede knop van rechts.
Pijl omhoog	: Boven de pijl omlaag knop.
Tab	: Derde rij van boven, meest linker toets.
Algemene sneltoetsen
Wissel van app	: Command + Tab 
Zoeken met Spotlight	: Command + Spatie
Ga naar beginscherm	: Command + Shift + H
Toetsenbordtips	: Command 3 seconden ingedrukt houden	
Kopieer selectie	: Command + C
Plak selectie	: Command + V
Selecteer alles	: Command + A
Knippen 	: Command + X 
Ongedaan maken	: Command + Z
Mail
Nieuw bericht	: Command + N
Verwijder bericht	: Verwijder knop
Antwoord mail	: Command + R
Antwoord allen	: Command + Shift + R
Ga naar vorig bericht	: Command + pijl omhoog
Ga naar volgend bericht	: Command + pijl omlaag
Stuur door	: Command + Shift + F
Haal mail op	: Command + Shift + N
Zoek in postbus	: Command + Option + F
Markeer	: Command + Shift + L
Markeer als reclame	: Command + Shift + J
Contacten
Nieuw contact	: Command + N
Zoek naar contact	: Command + F
Berichten
Nieuw bericht	: Command + N
Agenda
Nieuwe activiteit	: Command + N
Zoek	: Command + F
Toon vandaag	: Command + T
Vernieuw agenda’s	: Command + R
Dagweergave	: Command + 1
Weekweergave	: Command + 2
Maandweergave	: Command + 3
Jaarweergave	: Command + 4
Safari
Nieuw tabblad	: Command + T
Sluit tabblad	: Command + W
Toon volgend tabblad	: Control + Tab
Toon vorig tabblad	: Control + Shift + Tab
Activeer adresveld	: Command + L
Laad pagina opnieuw	: Command + R
Vorige pagina	: Command + [
Zoek op pagina	: Command + F
Notities
Nieuwe notitie 	: Command + N 
Vet	: Command + B
Cursief	: Command + I
Onderstreept	: Command + U
Titel	: Command + Option + T
Koptekst	: Command + Option + H
Hoofdtekst	: Command + Option + B
Checklist	: Command + Option + L	
Markeer als afgevinkt	: Command + Shift + U
Pages, Numbers, Keynote, Word, Excel en Powerpoint
Vet	: Command + B
Cursief	: Command + I
Onderstreept	: Command + U
Microsoft Word specifiek
Opnieuw	: Command + Y
Zoeken	: Command + F
Opslaan	: Command + S
Microsoft Excel specifiek
Opnieuw	: Command + Shift + Z
Microsoft Powerpoint specifiek
Nieuwe dia	: Command + Shift + N
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